Instrukcja do aplikacji miniCRM

Drogi uzytkowniku!

Aplikacja ma na celu utatwienie dostepu do akceptacji faktur w systemie simple.CRM oraz
przyspieszyé proces samej akceptacji. miniCRM dziata poprzez przegladarke, wiec mozna go

obstugiwa¢ ma komputerze, tablecie czy telefonie — niezaleznie od rodzaju systemu operacyjnego. Do

uruchomienia potrzebujesz jedynie podtgczenie bezposrednie do sieci firmowej lub potgczenie
internetowe oraz wigczony VPN. Adres na ktérej znajduje sie miniCRM to :

https://crm.fundamentalgroup.pl lub http://crm.fg

1. Odpal przegladarke i wpisz adres https://crm.fundamentalgroup.pl . W oknie logowania wpisz swoj

Zaloguj

).

login i hasto, a nastepnie kliknij w zaloguj (

TWOJ LOGIN MUSI BYC TAKI SAM JAK DO: SIMPLE.CRM
TWOIE PIERWSZE HAStO TO: €rm

B miniCRM - Strona gtow X | +

— O & hitpsy//ermfundamentalgroup.pl/

FUNDAMENTAL e
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Uiythownik:

Hasto:

Laloguj

--= Instrukcia <--

2. Jezeli to byto Twoje pierwsze logowanie aplikacja poprosi Cie o zmiane hasta na wtasne:

Przy pierwszym logowaniu
nalefy ustawic hasto.

OK
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Kliknij OK. Zostaniesz przeniesiony do kolejnego okna, gdzie nalezy ustawi¢ wiasne (bezpieczne) hasto.

Zmien haslo )

Nastepnie nalezy klikngé (

« c @ (@ @ https://crm.fundamentalgroup.pl/change.php?a= 1&id=KWasniewski
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Imieri hasto

Powrdt do strony glownej.

3. Po poprawnym zalogowaniu sie pojawi sie menu wyboru dostepnych widokéw. Wystarczy klikngé w
wybrany widok np. ‘Budownictwo - Moje do akceptac;ji’.

! miniCRM - Strona ghowi X | +

= O & httpsy//erm.fundamentalgroup.pl/indexphr
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Budownictwo

Moje do akceptacyi

Moje zaakceptowane (7 dni)

Moje zaakceptowane (ostatni miesiac)

Faktury adrzucone

Holding

Moje do akceptacii
Moje zaakceptowane (7 dni)
Moje zaakceptowane (ostatmi miesiac)

Faktury odrzucone
Wylozuj sie.
Imien hasto.
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4. Widok ‘Moje do akceptacji’ prezentuje wszystkie Twoje faktury oraz faktury oséb, ktére aktualnie
zastepujesz.
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ZASTEPSTWO - Bugielski Janusz
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5. Po wejsciu w szczeg6ty ( |
oraz kolejne zatgczniki.

g

armmnie.
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6. Aby podejrzeé zawartos¢ zatgcznika wystarczy klikng¢ w ikone zatacznika ( = ), ktdry znajduje sie w
kolumnie ‘Zatacznik’. Zatacznik otworzy sie w nowym oknie Twojej przegladarki.
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FUNDAMENTAL GROUFSA FUNDAM RNTAL CROUPEA | FURDAMENTAL GROUP S.A.

7. Jezeli dana faktura nie posiada zweryfikowanego kodu branzowego (zazwyczaj gdy nie posiada
zaméwienia) mozesz edytowaé produkt ( -2 | ) j zmieni¢ kod na prawidtowy z listy rozwijalnej.

Nastepnie mozesz zweryfikowac kod zaznaczajac pole ‘Zgodny kod br.” ( a ).

8. W podobny sposéb mozesz edytowac ( B ) swoje notatki lub dodawac nowe. Wystarczy klikngé¢ w
przycisk ‘Dodaj notatke’ ( _2eparnomrie | ) wpisaé odpowiednia tre$é, a nastepnie kliknaé w “Zapisz
notatke’ ( _ZFszromne | )

Notatka Wprowadzit Data wprowadzenia
notatis testows Gradek Wojdech 2017-11-30 12:02:12  EpyTwy
notatks testowa 2 Gradek Wojciech 2017-11-30 12:08:51

Dodang nows notates!

9. Aby zaakceptowac zweryfikowang fakture nalezy klikngé¢ w odpowiednia funkcje akceptacji

Akceptagja kosztow [WFE)

np. . W miejscu funkcji pojawi sie odpowiedni komunikat:

Funkcje

1 BUDVOSE00/2017 - Akceptacia kosztow (WFZ) - OK!

str. 4 Instrukcja miniCRM




10. Mozesz rowniez wykonac akceptacje zbiorowg zaznaczajac ‘checkboxy’ ( Jprzy uprzednio
zweryfikowanych fakturach:

s M [0377) GRODNGD S.A. 2017-10-12 88.00 10824 [ snceptags rostéw 18 dni
PREMIUM
D Odrzud - Faktura do odestania
SZCZEGOLY |
O wirses do Recepai
[ wraé do weryfivacji przez DPPiZ
7 4 BUD/0S445/2017 0377) 0277Z10BLO2429  PH.U. KONSTANS K. KROL 2017-10-21 18 477,76 2272764 Miceptada kosztéw 12 dni
0080MOATITWITIFVS  FREMIUM
[ odrzué - Faitura do odestania
SZCZEGOLY I
[ wraé do Recepeji
0w do weryfivacii przez DFFiZ
s [@5) euposz202017 0377) 03TTE10ZW00TZT FRZED. WOD-INZ SFZO0 2017-1109 1522512 1522512 [ sscepteqs tosztéw 21 ani
222FWIN201T PREMIUM
[ oereué - Farturs
SZCZEGOLY I

O wireé go Recepai

[ wraé co weryfikacii praez DPPiZ

Akceptuj zaznaczone faktury | )

Nastepnie na samym dole strony kliknij w przycisk ‘Akceptuj zaznaczone faktury’ (
a aplikacja zwrdéci wyniki akceptacji dla zaznaczonych faktur. W tym przypadku widzimy, ze trzecia zaznaczona
faktura nie zostata zaakceptowana, poniewaz realizacja faktur przewyzsza warto$¢ zamowienia w simple.ERP

1 BULO2512/2017 - Akoeptacia kosztdw - OK!
BUD/9445/2017 - Wartose netto faktur w obiegu wynosi 18 477,78 =t
2 Procentows reslizacja zamowienia wynosi 9%
BUC/O2445/2017 - Akceptacia kosztow - CK!
BUD/9320/2017 - Wartose netto faktur w obiegu wynosi 77 225,12 =t.
Procentowa realizacia zamowienia wynosi 109%
BUC/O9220/2017 - Wartose faktur preewyisza wartoss zmamdwisnia,
nalezy zwrdcic sie o korekte badZ wprowadzic aneks do zamowisnia
11. Aby odrzuci¢ dang fakture do odestania nalezy klikngé w funkcje @@ =uc - Fasturs do cdestania poiawi sie
menu kontekstowe gdzie nalezy wskazaé przyczyne odrzucenia faktury oraz wypetnié tres¢ wniosku:
Odrzuc fakture H
Przyczyna odrzucenia faktury:
¥ Brak protokotu odbioru ’

Tresc wniosku o odestanie faktury:

Prosze o odestanie faktury ze wzgledu na

Qdrzu¢ fakture Anuluj

Przetrzymujesz

:
), a takze

Termin platnosci

2017-11-10

podswietla terminy ptatnosci na fakturach, ktére powinny juz zostac zaptacone ( ).

12. System podswietla czerwong ramkg pozycje, ktore przetrzymujesz zbyt dtugo (
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